PALANDOKEN iLCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIiZMETIN
ADI

Tiirkiye
Cumhuriyeti
Kimlik Kart1

verilmesi

Uluslararast
aile ciizdanm
verilmesi

Dogum
islemleri
(Niifusa ilk
kayit)

ISTENEN
BELGELER

a-ilk defa kimlik kart: bagvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi,
memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik kart1 ve basin karti gibi kimlik belgesi yerine gegen
fotografl1 belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilmaktadir.

b-On bes yasini tamamlayanlarin biyometrik verileri alinacagindan sahsen bagvurmalar esastir.
Cc-On bes yasini tamamlamayanlarin velilerinin talebi halinde kimlik karti fotografli olarak
diizenlenecektir.

d-Niifus clizdani kayip olan kisilerin; yukarida sayilan fotografli kimlik belgesi yerine gecen bir belge
ibraz etmeleri halinde bir adet biyometrik fotograf ile bagvurular alinacaktir.

e-Yukarida belirtilen fotografli belgelerden birini ibraz edemeyenlerin; anne, baba, biiyiik ana, biiyiik
baba, es, varsa ergin kardes veya ergin cocuklarimin veya vasi ile birlikte miiracaat etmeleri
istenecektir.
f- Yukarida sayilan evraklari ibraz edemeyenler ile adres kaydi olmayanlar igin kolluk makamlarinca
yapilacak olan tahkikat sonucuna gore islem yapilacaktir.

1-Uluslararas: aile ciizdani talep belgesi (Evlenme yapildigi halde uluslararasi aile ciizdaninin
alinmamis olmasi, kaybolmasi ya da yipranmasi durumlan ile Tiirk vatandasliginin kazanilmasi
hallerinde niifus midiirliikleri ve dis temsilciliklerce eslerin ibraz ettikleri niifus ciizdanlarina veya
T.C. Kimlik Kartlarina dayanilarak uluslararasi aile ciizdani talep belgesi diizenlenerek verilir. Ancak,
niifus ciizdan1 veya T.C. Kimlik Kart1 ibraz edilememesi halinde ilgiliden Ehliyet, Pasaport, Memur
ciizdanmi, Avukat kimlik kart1, Basin kart1, Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanci iilke kimlik
kart1 veya pasaport gibi belgelerinden biri istenir.

2-Fotograf (son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis ikiger adet vesikalik)

1-Bildirimde bulunan anne ya da babanin Niifus ciizdan1 (T.C. Kimlik Kart1 ) Dogum raporu (Dogum
bildirimi, dogumu gosteren resmi belgeye dayanarak yapilabilecegi gibi sozlii beyana dayali olarak
da yapilabilir. S6zlii beyana gore yapilmasi durumunda Saglik Miidiirligii ile yapilacak olan yazisma
neticesinde tescil islemi yapilabilmektedir.)

2-Ozel vekillik belgesi(Resmi vekiller, cocugun admin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz etmek

suretiyle, miivekkilleri adina bildirimde bulunabilirler.)

HIiZMETIN

TAMAMLANMA

SURESI

10 Dakika

20 dakika

10 dakika




Niifus kayit
ornegi
verilmesi

Yerlesim yeri
ve diger adres
belgesi
verilmesi

Adres beyant
ile ilgili

islemler

Tanima

1-Niifus clizdan1 (T.C. Kimlik Kart1 ) ya da kimligini kanitlayan Uluslararasi aile clizdani, Ehliyet,
Pasaport, Memur ciizdani, Avukat kimlik kart1, Basin karti, Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi,
Yabanci iilke kimlik kart1 veya pasaportu belgelerinden biri istenir.
2 dakika
2-Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin niifus miidiirliigiine ibrazi
halinde miimkiindiir.)

1-Niifus clizdani (T.C. Kimlik Kart1 ) ya da kimligini kanitlayan Uluslararasi aile ciizdani, Ehliyet,
Pasaport, Memur ciizdani, Avukat kimlik kart1, Basin karti, Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi,
Yabanci tilke kimlik kart1 veya pasaportu belgelerinden biri istenir.
2 dakika
2-Vekillik belgesi(bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin niifus miidiirligiine ibrazi
halinde miimkiindiir.)

1-Kisinin kimligini ispat edecegi Niifus ciizdan1 veya T.C. Kimlik Kart1 ya da yukarida sayilan kimlik
belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miiracaat edilecektir.

2-Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair 6zel vekillik belgesinin ibrazi halinde ve yapilacak
adresin vekaletnamede tam olarak belirtilmesi ile islem yapilir.)

3-Beyanini teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik sozlesmesi veya faturasi (yapilan
sorgulama sonucunda, beyan edilen adreste halen bir bagkasinin oturdugunun tespiti halinde bu
belgelerden biri istenir. Beyanda siiphe duyulmasi halinde kisinin beyanini teyit eden bilgi ve belgeler
istenebilir.

10 dakika

1- Kisinin kimligini ispat edecegi Niifus clizdani veya T.C. Kimlik Kart1 ya da yukarida sayilan kimlik
belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miiracaat edilecektir.

2-Dilekge

3-Dogum raporu (Dogum bildirimi, dogumu gdsteren resmi belgeye dayanarak yapilabilecegi gibi
s0zlii beyana dayali olarak da yapilabilir. S6zlii beyana gore yapilmasi durumunda Saglik Midirlagi
ile yapilacak olan yazisma neticesinde tescil islemi yapilabilmektedir.)

4-Anne bagvuru esnasinda hazir ise kisinin kimligini ispat edecegi bir belge, hazir degilse kimlik
bilgileri ile yerlesim yeri adres bilgileri

15 dakika




10

11

12

13

Cok
Vatandaslik

Mavi Kart

Cok Dilli
Belgeler
(Formiil A-B-
C)

Isim Denklik
Belgesi

Umuma
Mahsus (Bordo)
Pasaport

Siiriicii Belgesi
(ilk Defa
Siiriicii Belgesi
Alinmasi ya da
Smif
Eklenmesi)

Niifus Ciizdan ve usuliine gore onaylanmis diger Ulke Vatandasligini ne zaman kazandigimi gosterir
ve kimlik bilgilerini igeren belge ile kisinin yazili beyani alinir (VAT-12)

Tiirk Vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Vatandasligini kaybedenlere miiracaatlari
halinde Mavi Kart diizenlenir.

1-Basvuru sahibine ait niifus cilizdani, siiriicii belgesi, pasaport, uluslararasi aile ciizdani, kamu
kurumlart kimlik kart1 vb. belgelerden en az birisi

2-Dilekge

3-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ile vekilin kimligi. Vekillik
Belgesinin fotokopisi dosyasina takilir.

4-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri
ve medeni durum belgesi istenir.)

1- ikamet Adresinin Bulundugu yer Niifus Miidiirliigiine yazili bagvuru (Dilekgce)

2- Mernis Sisteminde dnceki ad ve soyadi bilgisi var ise belge diizenlenir.

3- Mernis Sisteminde dnceki ad ve soyad bilgisi yok ise Pasaportunun veya Yabanci Ulkeye ait
Kimlik Belgesinin Noter Tasdikli Terclimesi istenir. Mernis Sisteminde tamamlanir ve belge
diizenlenir.

4- Onceki ad ve soyad bilgisinde hata oldugu tespit edilirse belgeler Genel Miidiirliige intikal ettirilir.

1- Niifus Clizdani, Kimlik Kart1 ya da Gegici Kimlik Belgesi

2- Varsa veya Zayi Degilse Eski Pasaport

3- Degerli Kagit Bedeli ve harg bedelinin vergi dairelerine veya anlagmali bankalara yatirildigina dair
makbuz (Ogrenciler hargtan muaftir. Ogrenci ve muaf olarak islem yaptirmak icin dgrenci belgesi
ibraz edilmelidir.)

4- 1 adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz olacak sekilde biyometrik fotograf)

1- Niifus Cilizdani, Kimlik Karti, Gegici Kimlik Belgesi ya da Pasaport

2- Siiriicii Saglik Raporu (Resmi ya da Ozel Kuruluslardan)

3- Siiriicii belgesi harci, siiriicti belgesi degerli kagit bedeli ve siiriicli belgesi hizmet (vakif pay1)
bedelinin vergi dairelerine veya anlagsmali bankalara yatirildigina dair dekont

4- 1 adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz olacak sekilde biyometrik fotograf)

10 Dakika

10 Dakika

5 Dakika

10 Dakika

10 Dakika

10 Dakika




Siiriicii Belgesi
(Eski Tip -2016
y1l1 Oncesi-
- Stiriicti
Belgesinin
Yenilenmesi)

15 Strticti
Belgesinin
Kayb1

1- Niifus Ciizdani, Kimlik Kart1, Gegici Kimlik Belgesi ya da Pasaport

2- Zayi Degilse Eski Siiriicii Belgesi

3- Siiriicii Saglik Raporu (Resmi ya da Ozel Kuruluslardan 10 Dakika
4- Siirlicii belgesi harct (13 TL) ve siiriicii belgesi hizmet (vakif payi) (2 TL) bedelinin vergi
dairelerine veya anlagmali bankalara yatirildigina dair makbuz

5- 1 adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz olacak sekilde biyometrik fotograf)

1- Siiriicii Belgesinin alindig1 yere sakinca sorulur, sakinca sonrasi islem yapilir.

2- Niifus Ciizdani, Kimlik Kart1, Ge¢ici Kimlik Belgesi ya da Pasaport

3- Zayi Degilse Eski Siirticii Belgesi

4- Siiriicii Saglik Raporu (Resmi ya da Ozel Kuruluslardan

5- Siiriicli belgesi harci ve siiriicii belgesi hizmet (vakif payi) bedelinin vergi dairelerine veya
anlagmali bankalara yatirildigina dair makbuz

6- 1 adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz olacak sekilde biyometrik fotograf)

10 Dakika

Hizmetin tamamlanma siireleri siranin gelmesi ve ilgili memur ile goriismeye baslandigi andan itibaren baglar.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen

stirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Niifus Miidiirliigi Randevu ile hizmet vermektedir. ( Alo 199 veya randevu.nvi.gov.tr adresinden randevu alinabilmektedir.)

[k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim Memet Zeki CAKMUR [sim Ugur TUTKAN

Unvan Ilge Niifus Miidiirii Unvan Palandoken Kaymakami

Adres Miiftii Solakzade Mah. Yavuz Sultan Selim Bulvar1 No:81 Adres Palandoken Kaymakamlig:

Tel (0442) 235 77 41-42 Tel (0442) 233 55 00

Faks (0442) 23577 43 Faks (0442) 233 44 00

E-Posta palandoken25@nvi.gov.tr E-Posta palandokenkaymakamligi@gmail.com




